REPUBLICA MOLDQVA A PECHYBJII/IKUA MOJITOBA
MUNICIPIUL CHISINAUV : MYHUIIAIINU KAITNHDY
PRIMARIA COMUNEI STAUCENI  IIPUMAPUSI KOMMYHBI CTOYYEHDL

DISPOZITIE

din I mos 2020 Nr. 49-(9

Cu privire la stabilirea atributiilor
Viceprimarului comunei Stiuceni

in scopul asigurarii unei activititi eficiente a administratiei comunei
Stauceni si delimitérii atributiilor conducerii Primariei, in vederea coordonirii
operative a serviciilor publice din teritoriu si stabilirii procedurii de semnarea a
actelor oficiale in limitele imputernicirilor acordate, 1n temeiul art. 26 alin. (5), art.
29 alin. (1), art. 32 alin. (1), art. 34 alin. (3) din Legea privind administratia
publica locald nr. 436 din 28. 12.2006, Primarul comunei Stiuceni DISPUNE:

1. Se aprobad delegarea unor atributii ale Primarului comunei Stauceni,
viceprimarului, cu stabilirea competentelor, dupa cum urmeazsi:

1.1. Primarul comunei Stiuceni _ este autoritatea

reprezentativa a populatiei in teritoriu si conduce activitatea generali a Primariei,
serviciilor si institutiilor din subordinea acesteia, exercitdndu-si atributiile ce-i
revin conform legislatiei in vigoare. Este responsabil de domeniu urbanistic al
comunei, evidenta si exploatarea fondului locativ proprietate publica, achizitiilor
publice, dezvoltarea relatiilor externe, realizarea parteneriatelor cu autoritatile
administratiei publice locale din alte tari, localitati Infratite, localitéti partenere,
asigurarea implementrii acordurilor bilaterale semnate, de dezvoltare a sferei
social-economice, prestarea serviciilor de comert si alimentatie public3, activitatea
pietei din localitate, protectia sociali a populatiei.

Coordoneaza direct activitatea urmdtoarelor unitagi si subdiviziuni:
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Este din oficiu presedinte al comisiilor permanente/Grupurilor de lucru:

" Comisiei pentru situatii exceptionale;

® Comisia pentru Protectia Drepturilor Copilului;
" Grupului de lucru pentru achizitii publice;

* Comisiei de expertizi a documentelor;

" Comisiei locative.

Conlucreazdi cu:

® Comisariatul de politie al sectorului Rascani;

" Serviciul situatii exceptionale a sectoruluj Réscani, mun. Chisinau;
Directiile si subdiviziunile municipale in domeniile educatiei, asistentei
sociale, protectiei copilului, urbanismuluj si comertului si economiei;

" Trezoreria teritoriald Chisiniu:

1.2. Viceprimarul comunei Stiuceni este
responsabil de dezvoltarea si functionarea sistemului edilitar — gospodaresc al
comunei, organizarea lucririlor de reparafie curentd si capitald a institutiilor
publice subordonate si retelelor ingineresti, salubrizarea si amenajarea teritoriului
localitatii, exploatarea spatiilor verzi si evacuarea deseurilor, exercitandu-si
atributiile in limita imputernicirilor acordate de Primarul comunei Stauceni.

Coordoneazi activitatea urmdtoarelor subdiviziuni, servicii:

Este presedinte al Comisiilor:

® Comisiei administrative

Conlucreazd cu:
" Agentia pentru supraveghere tehnica;
" Agentia Servicii Publice;

* Intreprinderile, serviciile municipale in domeniul edilitar-gospodaresc,
transportului si cailor de comunicatii.

2. Se stabileste ordinea de semnare a actelor normative, documentelor,
autorizatiilor perfectate si eliberate sau avizate/coordonate de Primar (Primérie),
dupad cum urmeaza:
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2.1. Primarul comunei Stiuceni _

Semneaza:

Documente/acte privind activitatea de bazd §1 cu privire la personal:

Dispozitiile cu privire la activitatea de bazi a Primariei;

Dispozitiile cu privire la personal;

Contractele individuale de munci incheiate cu angajatii Primdriei si
sefii de subdiviziuni;

Contractele si Acordurile incheiate in numele Primirie] (contractele de
achizitii publice atribuite in urma procedurilor de achizitii, contractelor
cu furnizorii de resurse termoenergetice, apa si canalizare, contractele
de arendi funciars, locatiune, superficii, cesiune, comodat, servitute, in
baza deciziei Consiliului local, alte contracte in corespundere cu
prevederile legislatiei in vigoare);

Tabelele de pontaj;

Documentele financiare si de contabilitate

Adeverinte, certificate, procuri;

Corespondenta cu organele ierarhic superioare, institutii, intreprinderi
si organizatii, cetiteni.

Documente/acte in domeniul edilitar si de constructii:

Certificatele de urbanism pentru proiectare si informative;
Autorizatiile de construire si de desfiintare;
Titlurile de autentificare a dreptului detinatorului de teren;

Documentatia ce tine de delimitarea terenurilor, alte acte privind
relatiile funciare, arhitecturs si constructii urbane;

Procesele-verbale de receptie la terminare lucririlor si receptie finald a
constructiilor in teritoriu;

Actele privind executarea lucririlor in baza contractelor de servicii
si/sau lucrari.

Documente/acte in domeniul comertului:

Ingtiintarile privind initierea si desfasurarea activitatii de comert in
teritoriu

Autorizatiile de comert la tarabi pe teritoriul pietei autorizate din
localitate;

Alte documente, in conformitate cu legislatia in vigoare.

Aproba:

Regulamentul de ordine interioari al Primariei;

Instructiunile privind activitatea interni a Primiriei (cu privire la
regulile de securitate, circuitul documentelor etc.),

Fitele de post ale angajatilor Primariei;
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" Actele privind stabilirea obiectivelor de activitate si evaluarea
angajatilor;

Programele de activitate ale Primariei;

Darile de seama financiare si de contabilitate;

Alte documente, in conformitate cu legislatia in vigoare.
Coordoneazi (avizeazd):

In domeniul edilitar si de constructii:

" Proiecte de executie de efectuare a lucririlor ingineresti pe teritoriul
comunei;

®* Amplasarea panourilor de reclami in teritoriu.

In domeniul social si comert: _
" Modificarea programului de activitate al unitdtilor de comert,
alimentatie publica si prestari servicii din teritoriu;
" Perfectarea condicii de reclamatii a unitatilor de comert, alimentatie
publicd si prestari servicii din teritoriu; :
* Demersurile privind conferirea distinctiilor de stat, titlurilor de onoare
persoanelor fizice cu merite deosebite.

Alte actiuni §i activitdti, in conformitate cu legislatia in vigoare.

2.2. Viceprimarul comunei Stiuceni _

Semneazd (avizeazd):

= Corespondenta cu organele ierarhic superioare, institutii, Intreprinderi
si organizatii, cetiteni, conform domeniului de activitate delegat;

= Alte documente, conform legislatiei in vigoare, prin delegare de citre
Primar.

Coordoneazi (pdnd a fi prezentate Primarului spre avizare):

* Conturile de platd, prezentate de citre conducitorii intreprinderilor,
institutiilor subordonate ale ciror activitate o coordoneaza.

3. Se stabileste urmaitoarea ordine de semnare, coordonare sau avizare a

documentelor:

3.1. Dispozitiile Primarului sunt redactate, perfectate si prezentate pentru

semnare in conformitate cu Instrucfiunea cu privire la tinerea lucrdrilor de
secretariat in organele administratiei publice locale ale Republicii Moldova si
Regulamentul de ordine interioari al Primariei.

3.2. Solicitarile si actele insotitoare privind:

" receptia la terminarea lucririlor si receptia finala a constructiilor in
teritoriu;

" proiectele de executie privind efectuarea lucririlor ingineresti;
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= amplasarea panourilor de reclama in sector;
= alte acte in domeniul edilitar si de arhitectura
se examineaza §i avizeazi de catre arhitectul-sef §i dupa caz, de

responsabilul tehnic desemnat (contractat). Ulterior verificarii, in cazul receptiilor

finale, la fata locului, documentele se prezintd spre semnare/coordonare
Primarului.

3.3. Solicitarile si actele insotitoare privind:

= initierea/desfasurarea activitatii de comert in teritoriul localitatii;
= modificarea programului de activitate al unitatilor de comert,
alimentatie publica si prestdri servicii din teritoriu;
= perfectarea condicii de reclamatii
se examineazi de catre specialistul responsabil de achizifii publice si/sau

domeniul de comert. Ulterior verificarii, dupd caz la fafa locului, se’ prezinta
Primarului pentru coordonare/avizare.

3.4. Acordurile pentru instriinarea, inchirierea, punerea in gaj a bunurilor
minorilor care au participat la privatizarea spatiului locativ

sunt semnate de citre Primar, in baza proceselor-verbale de examinare la
Comisia respectiva.

3.5. Semnitura Primarului este confirmatd prin aplicarea stampilei
_respective.

4. In caz de absentd temporari a Primarului, atributiile acestuia vor fi
indeplinite de catre viceprimar, inclusiv cu drept de semndturd, cu emiterea
dispozitiei corespunzatoare.

5. Secretarul interimar al Consiliului local _ va

asigura controlul asupra indeplinirii prezentei dispozitii.
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